
Employee Record Form
Personalbogen

Personal Information
Persönliche Angaben

Name:
Name:

First Name:
Vorname:

Date of Birth:
Geburtsdatum:

Street & House No.:
Straße & Hausnummer:

Postal Code & City:
PLZ & Ort:

Place of Birth:
Geburtsort:

Mobile Phone:
Mobiltelefon:

E-Mail:
E-Mail:

Nationality*: 
Nationalität*:

*Please attach a copy of your residence or work permit if required.
*Bitte fügen Sie – sofern erforderlich – eine Kopie Ihrer Aufenthalts- oder Arbeitserlaubnis bei.

Bank Details, Health & Social Insurance
Bankverbindung, Kranken- und Sozialversicherung

Bank Account IBAN:
Bankverbindung IBAN:

Health Insurance:
Krankenkasse:

Tax Class:
Lohnsteuerklasse:

Social Security No.:
Sozialversicherungsnummer:

Tax ID No.:
Steuer-Identifikationsnummer:

 

Tax No.:
Steuernummer:

Religion:
Konfession:

Marital Status:
Familienstand:

No. of Children:
Anzahl der Kinder:

Professional Training
Berufsausbildung

Vocational Training:
Berufsausbildung:

University Degree (Type):
Hochschulabschluss (Art):

Highest School Certificate:
Höchster Schulabschluss:

Please enter your professional career:
Bitte tragen Sie Ihren beruflichen Werdegang ein:

Assignment From / To
Einsatz von / bis

Company Name & Address
Firmenname & Adresse

Activity
Tätigkeit

Continued on page 2
Fortsetzung auf Seite 2



Temporary Employment
Zeitarbeit

Were you employed by a temporary employment agency in the last 12 months?
Waren Sie in den letzten 12 Monaten bei einer Zeitarbeitsfirma tätig?

Assignment From / To
Einsatz von / bis

Deployment Company & Address
Einsatzfirma & Adresse

Activity
Tätigkeit

Further Information
Weitere Auskünfte

Do you have another employment subject to social security 
contributions?
Üben Sie eine weitere sozialversicherungspflichtige Beschäftigung aus?

◯   Yes     ◯   No

Do you have any health restrictions for performing a job?
Bestehen gesundheitliche Einschränkungen zur Ausübung eines 
Berufes?

◯   Yes     ◯   No

Are there any wage garnishments against you?
Liegen Lohnpfändungen gegen Sie vor?

◯   Yes     ◯   No

Do you have a (further) mini job?
Haben Sie einen (weiteren) Minijob?

◯   Yes     ◯   No

Is there a degree of severe disability?
Liegt ein Grad der Schwerbehinderung vor?

◯   Yes     ◯   No

If yes, which degree:
Wenn ja, welcher Grad:

For activity as a working student
Bei Tätigkeit als Werkstudent

Please attach a current enrollment certificate.
Bitte fügen Sie eine aktuelle Immatrikulationsbescheinigung bei.

◯     Accept documents electronically (Bea)
◯     Bescheinigungen elektronisch annehmen (Bea)

I agree that certificates such as payslips and social security registrations/deregistrations are transmitted and made available electronically.
Ich bin damit einverstanden, dass Bescheinigungen wie Lohnabrechnungen und Sozialversicherungs-Anmeldungen/Abmeldungen elektronisch 
übermittelt und zur Verfügung gestellt werden.

Holiday Certificate
Urlaubsbescheinigung

Please submit a holiday certificate from your previous employer. The following holiday has already been taken this year:
Bitte reichen Sie eine Urlaubsbescheinigung von Ihrem vorherigen Arbeitgeber ein. Folgender Urlaub wurde in diesem Jahr bereits genommen:

Deployment Company & Address
Einsatzfirma & Adresse

Deployment Period
Einsatzzeitraum

Number of Holiday Days
Zahl der Urlaubstage

◯      I confirm the accuracy and completeness of the above information to the best of my knowledge and belief. I am aware that false or incomplete 
information may lead to the contestation of the employment relationship.

◯     Ich versichere die Richtigkeit und Vollständigkeit der vorstehenden Angaben nach bestem Wissen und Gewissen. Mir ist bekannt, dass falsche oder 
unvollständige Angaben zur Anfechtung des Arbeitsverhältnisses führen können.

Date
Datum

Employee Signature
Unterschrift Arbeitnehmer


